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1. Общие положенияжд 

1.1. Настоящее Положение  об организации и осуществлении образова-

тельной деятельности по дополнительным общеобразовательным общеразвива-

ющим программам МАДОУ «Детский сад № 6 «Светлячок» (далее по тексту –

 Положение) разработано в соответствии с основными нормативными докумен-

тами: 

• Федеральным  законом РФ от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образо-

вании в Российской Федерации» (далее – 273-ФЗ). 

• Концепцией развития дополнительного образования детей (Распоряжение 

Правительства РФ от 4 сентября 2014г. № 1726-р) (далее – Концепция). 

• Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 ноября 

2018 г. № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образо-

вательной деятельности по дополнительным общеобразовательным програм-

мам» (далее – Приказ № 196). 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 

04.07.2014 № 41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-

эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации ре-

жима работы образовательных организаций дополнительного образования де-

тей» (далее – СанПиН). 

• Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы) (Приложе-

ние к письму Минобрнауки России от 18.11.2015 № 09-3242) (далее – Методиче-

ские рекомендации 2015 г.). 

• Методическими рекомендациями по реализации адаптированных допол-

нительных общеобразовательных программ, способствующих социально-

психологической реабилитации, профессиональному самоопределению детей с 

ограниченными возможностями здоровья, включая детей-инвалидов, с учетом их 

особых образовательных потребностей (Приложение к письму Минобрнауки 

России от 29 марта 2016 г. № ВК-641/09) (далее – Методические рекомендации 

2016 г.). 

• Уставом ДОУ. 

1.2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной дея-

тельности по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим про-

граммам детского сада (далее по тексту – образовательные программы), в том 

числе особенности организации образовательной деятельности для воспитанни-

ков с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.3. Положение является обязательным к исполнению для структурных подраз-

делений детского сада, осуществляющих деятельность по образовательным 

программам. 

2. Формирование и утверждение образовательных программ 

2.1. В детском саду реализуются дополнительные общеразвивающие образова-

тельные программы различной направленности: художественно-эстетической, 

социально-педагогической, физкультурно-спортивной, научно-технической.  
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2.2. Структура образовательных программ должна включать: 

     2.2.1.Титульный лист: наименование детского сада; где, когда и кем утвержде-

на образовательная программа; название образовательной программы, которая от-

ражает ее содержание и направленность; возраст детей, на которых рассчитана об-

разовательная программа; срок реализации образовательной программы; Ф. И. О., 

должность автора (авторов) образовательной программы; год разработки дополни-

тельной образовательной программы; 

      2.2.2. Комплекс основных характеристик дополнительной общеобразова-

тельной общеразвивающей программы: 

пояснительная записка: 

- направленность (профиль) и уровень программы;  

- новизна, актуальность;  

          - цель и задачи программы;  

- отличительные особенности программы;  

- адресат программы; 

- формы обучения;  

- объем и срок освоения программы;  

- режим занятий;  

- планируемые результаты. 

Содержание программы соотносится с целью и планируемыми результатами её 

освоения, включает: 

Учебный план оформляется в виде таблицы, которая включает в себя пе-

речень разделов (модулей) с указанием тем; количества часов по каждой теме с 

разбивкой их на теоретические и практические виды занятий; формы текущего 

контроля/ аттестации.  

Формула  расчета  годового  количества  часов:  количество  часов  в  неде-

лю умножается на продолжительность учебного года, которая составляет 36 

недель. 
Учебный план 

1 год обучения 

 

N 

п/п 

Название раздела, 

темы 

Количество часов Формы аттеста-

ции/контроля 
Всего Теория Практика 

1 Вводное занятие    Анкетирование, опрос 

... ...     

 Итого:     

      Содержание учебного плана(Тематическое планирование) 

Содержание плана представляет собой реферативное (краткое) описание 

разделов и тем программы в соответствии с последовательностью, заданной 

учебным планом, включая описание теоретических и практических частей. 

 2.2.3.Формы аттестации и оценочные материалы 
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Аттестация проводится для определения результативности освоения про-

граммы, призвана отражать достижения цели и задач образовательной програм-

мы.  

Формами аттестации могут быть: итоговое занятие, тестирование, зачет, 

выставка, отчетный концерт,  соревнования, конкурс и др.   

Оценочные материалы: отражается перечень (пакет) диагностических ме-

тодик, позволяющих определить достижения детьми планируемых результатов 

(273-ФЗ, ст. 2, п.9; ст. 47, п.5), включают в себя: систему контроля результатив-

ности обучения с описанием форм и средств выявления, фиксации и предъявле-

ния результатов обучения, а также их периодичности.  

 

2.2.4. Комплекс организационно-педагогических условий реализации 

программы. 

К условиям реализации программы относится характеристика следующих 

аспектов: 

- материально-техническое обеспечение - характеристика помещения для 

занятий по программе; перечень оборудования, инструментов и материалов, не-

обходимых для реализации программы; 

- информационное обеспечение - аудио-, видео-, фото-, интернет источни-

ки; 

- кадровое обеспечение - количество педагогов, занятых в реализации про-

граммы, охарактеризовать их профессионализм, квалификацию. Указать, какие 

специалисты еще необходимы для реализации программы: концертмейстер, ху-

дожник-оформитель, аранжировщик и др.; 

- методические материалы включает в себя:  

- краткое описание общей методики работы в соответствии с направлен-

ностью содержания и индивидуальными особенностями учащихся; 

- алгоритм учебного занятия; 

- описание используемых методик и технологий; 

- обеспечение программы методическими видами продукции (разработки 

игр, бесед, походов, экскурсий, конкурсов и т.д.); 

- рекомендации по проведению лабораторных и практических работ, по 

постановке экспериментов или опытов); 

- дидактический и лекционный материалы; 

- список литературы.  

Оформление списка литературы должно соответствовать современным 

требованиям к оформлению библиографических ссылок.  

 

2.3. Разработка образовательных программ. 

2.3.1. Образовательную дополнительную программу формирует педагог 

детского сада заявленного направления. 

2.3.2. Программы разрабатываются с учетом пожеланий родителей (за-

конных представителей) воспитанников. Для воспитанников с ОВЗ и детей-
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инвалидов при формировании программы учитываются особенности их пси-

хофизического развития. 

2.4. Согласование образовательных программ. 

2.4.1. Разработанный проект образовательной программы предоставляется 

на проверку и согласование старшему воспитателю. Проект образовательной 

программы, сформированной для воспитанников с ОВЗ и детей-инвалидов, до-

полнительно предоставляется на согласование психолого- педагогической ко-

миссии. 

2.4.2. На последней стадии согласования проект образовательной про-

граммы предоставляется на рассмотрение педагогическому совету детского сада. 

2.5. Утверждение и пересмотр образовательных программ. 

2.5.1. Образовательную программу утверждает заведующий детским садом 

и педагогический совет. 

2.5.2. Утвержденные программы размещаются на информационном стенде 

и официальном сайте детского сада. 

2.5.3. Оригинал утвержденной образовательной программы хранится у 

старшего воспитателя. 

3. Прием на обучение и отчисление воспитанников 

3.1. К освоению образовательных программ допускаются воспитанники детского 

сада в возрасте от 3 до 7 лет, если иное не обусловлено спецификой реализуемой 

программы.  

3.2. Прием на обучение. 

3.2.1. Прием воспитанников и их обучение осуществляется по мере ком-

плектования групп в течение календарного года. 

3.2.2. Информация о сроках приема документов размещается на информа-

ционном стенде и официальном сайте детского сада. Набор воспитанников объ-

является только при наличии утвержденной образовательной программы. 

3.2.3. Для поступления на обучение заявитель представляет в детский сад и 

(или) в структурное подразделение в установленные сроки комплект докумен-

тов: 

 заявление, составленное родителем (законным представителем) воспитан-

ника; 

 копию документа, удостоверяющего личность воспитанника, – свидетельство 

о рождении; 

 согласие на обработку персональных данных. 

При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографиче-

ские группы к заявлению дополнительно представляется медицинское заключе-

ние о состоянии здоровья воспитанника. 

3.2.4. Для поступления на обучение по образовательным программам с 

платной основой с физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить 

обучение воспитанника, зачисляемого на обучение, заключается договор на ока-

зание платных образовательных услуг. 
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3.2.5. Зачисление воспитанников на обучение осуществляется приказом за-

ведующего детским садом. 

3.3. Отчисление. 

3.3.1. Отчисление воспитанников производится: 

а) в связи с окончанием срока обучения по образовательной программе или 

при переводе воспитанника в другую образовательную организацию; 

б) по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; 

в) по инициативе детского сада или структурного подразделения в уста-

новленных законом случаях. 

г) по обстоятельствам, независящим от воли сторон, в том числе: 

 в случае ликвидации детского сада или структурного подразделения; 

 при аннулировании или приостановлении действия лицензии на образова-

тельную деятельность; 

 в связи со смертью воспитанника. 

3.3.2. Отчисление воспитанников оформляется приказом заведующего дет-

ским садом. 

3.4. Восстановление воспитанников на обучение не проводится. 

4. Организация образовательного процесса 

4.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписани-

ем занятий и утвержденной образовательной программой. Расписание занятий 

утверждает заведующий детским садом. В расписании не могут совпадать часы 

занятий детей одновременно в нескольких объединениях. 

4.2. Предоставление образовательных услуг по образовательным програм-

мам осуществляется в течение всего календарного года. Воспитанники детского 

сада осваивают образовательную программу без отрыва от обучения по образо-

вательной программе дошкольного образования. 

4.3. Программы реализуются структурным подразделением детского сада 

как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

4.4. Обучение осуществляется очно, в том числе с применением дистанци-

онных образовательных технологий (далее – ДОТ) и электронного обучения (да-

лее – ЭО), если это позволяет реализуемая программа.  

4.5. Образовательный процесс осуществляется в соответствии с индивиду-

альными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в 

группы воспитанников одного возраста, являющиеся основным составом объ-

единения (далее – объединения), а также индивидуально. 

4.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или 

всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения 

образования и форм обучения. 

4.7. Количество воспитанников в объединении, их возрастные категории, 

а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности программы. Каждый воспитанник имеет право заниматься в 

нескольких объединениях, а также может менять их на другие по согласова-

нию с заведующим детским садом. 
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4.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха воспитанников, по представлению педа-

гогических работников с учетом пожеланий воспитанников, родителей (закон-

ных представителей) и возрастных особенностей воспитанников. 

4.9. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с воспитанниками их родители (за-

конные представители) без включения в основной состав. 

4.10. При реализации программ могут предусматриваться как аудиторные, 

так и внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуаль-

но. 

4.11. При реализации программ возможно проведение массовых мероприя-

тий, создание необходимых условий для совместного труда и/или отдыха воспи-

танников, родителей (законных представителей). 

4.12. Образовательная деятельность воспитанников предусматривает сле-

дующие виды учебных занятий и учебных работ: деловые игры, ролевые игры, 

тренинги, выездные занятия, консультации, выполнение итоговой аттестацион-

ной работы и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные 

учебным планом.Для всех видов аудиторных занятий академический час уста-

навливается от 15 до 30 минут в зависимости от возраста воспитанников и их 

вида деятельности в объединении. Количество занятий в неделю определяется 

руководителем объединения. 

5. Особенности организации учебного процесса с применением электронно-

го обучения и дистанционных образовательных технологий 

    5.1. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ в детском саду обес-

печиваются условия для функционирования электронной информационно-

образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ре-

сурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных 

технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологи-

ческих средств и гарантирующей освоение воспитанниками программ в полном 

объеме. 

    5.2. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ Детский сад само-

стоятельно определяет объем аудиторной нагрузки и соотношение объема заня-

тий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогических ра-

ботников с воспитанниками и учебных занятий с применением ЭО и ДОТ. 

   5.3. Необходимым условием реализации программ с применением ЭО и ДОТ 

является наличие электронной информационно-образовательной среды детского 

сада, которая обеспечивает: 

 предоставление всех необходимых сервисов для организации структурного 

подразделения централизованного автоматизированного управления обуче-

нием; 

 быстрое и эффективное размещение учебного контента, его персонализацию 

и возможность многократного использования; 



8 
 

 единую платформу для решения всех учебных задач в соответствии с совре-

менными стандартами в сфере ЭО и ДОТ; 

 широкое взаимодействие между всеми участниками учебного процесса. 

   5.4. При реализации программ с использованием ЭО и ДОТ материально-

техническая база включает в себя: 

 техническую и административную инфраструктуру, платформу для структу-

рированного и интерактивного обучения, опирающегося на синхронные и 

асинхронные взаимодействия между группой и педагогическим составом; 

 приемные станции, в том числе сети интернет со скоростью не менее 100 

мб/с; 

 подключение к глобальной, национальной, региональной, локальной и/или 

корпоративной компьютерной сети; 

 электронный архив учебного материала; 

 электронную библиотеку и видеотеку учебных дисциплин; 

 офисное оборудование. 

     5.5. Требования к техническому оснащению рабочего места воспитанника и 

педагогического работника: 

 персональный компьютер с доступом к сети интернет: операционная система 

не ниже Windows XP и программное обеспечение: DirectX, Adobe Flash 

Player, Microsoft Explorer; 

 компьютерная периферия: веб-камера; микрофон; наушники и/или аудиоко-

лонки. 

 доступ в систему дистанционного обучения по индивидуальному логину и 

паролю. 

        5.6. При реализации программ с применением ЭО и ДОТ местом осуществ-

ления образовательной деятельности является место нахождения детского сада 

независимо от места нахождения воспитанников. 

6. Особенности организации учебного процесса для воспитанников с огра-

ниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов  

6.1. Для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, де-

тей-инвалидов образовательный процесс по программам организуется с уче-

том особенностей их психофизического развития. Кроме того, при реализа-

ции программ создаются специальные условия, без которых невозможно или 

затруднено освоение программ в соответствии с заключением психолого-

педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации ре-

бенка-инвалида и инвалида. 

6.2. Сроки обучения по программам для воспитанников с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов могут быть увеличены с учетом осо-

бенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психоло-

го- педагогической комиссии – для воспитанников с ограниченными возможно-

стями здоровья, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилита-

ции – для воспитанников детей-инвалидов. 
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6.3. Обучение воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов может осуществляться при соблюдении следующих условий: 

а) для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 

 размещение в доступных для воспитанников, являющихся слепыми или 

слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых 

потребностей) справочной информации о расписании занятий (должна 

быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рель-

ефно-контрастным шрифтом (на белом или желтом фоне) и продублирова-

на шрифтом Брайля); 

 присутствие ассистента, оказывающего воспитаннику необходимую по-

мощь; 

 обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов 

(крупный шрифт или аудиофайлы); 

б) для воспитанников с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 

 дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных 

занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции 

субтитров (мониторы, их размеры и количество необходимо определять с 

учетом размеров помещения));  

 обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения ин-

формации; 

в) для воспитанников, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: 

 материально-технические условия должны обеспечивать возможность бес-

препятственного доступа воспитанников в учебные помещения, столовые, 

туалетные и другие помещения детского сада, а также их пребывания в ука-

занных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов, лифтов, локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 

0,8 м; наличие специальных кресел и других приспособлений). 

6.4. Численный состав объединения уменьшается при включении в него воспи-

танников с ограниченными возможностями здоровья и/или детей-инвалидов. 

6.5. Численность воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, 

детей- инвалидов в учебной группе устанавливается до 10 человек. 

6.6. Занятия в объединениях с воспитанниками с ограниченными возможностями 

здоровья, детьми-инвалидами могут быть организованы как совместно с другими 

воспитанниками, так и в отдельных классах и/или группах, при условии набора та-

кой группы. 

6.7. С воспитанниками с ограниченными возможностями здоровья, детьми-

инвалидами может проводиться индивидуальная работа. 

6.8. Содержание дополнительного образования и условия организации обуче-

ния и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов определяются адаптированной образовательной программой. 

6.9. Образовательная деятельность воспитанников с ограниченными возмож-

ностями здоровья может осуществляться на основе программ, адаптированных 

при необходимости для обучения указанных воспитанников с привлечением 
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специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогическими 

работниками, прошедшими соответствующую переподготовку. 

6.10. При реализации программ учащимся с ограниченными возможностями 

здоровья, детям-инвалидам предоставляются бесплатно специальные учебники и 

учебные пособия, иная учебная литература, а также услуги сурдопереводчиков и 

тифлосурдопереводчиков. 

6.11. Учебные материалы могут быть представлены в электронном и/или пе-

чатном виде с учетом особых потребностей воспитанников с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов. 
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