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1. O06mmue nosnoxxkeHus.
1.1.Hacrosimiee Ilonmoxenne o IOKyMEHTOOOOpOTE pa3pabOTaHO M YTBEPKACHO JUIS
NPUMEHEHHUS B MyHHIMIIAIBHOM aBTOHOMHOM JOMIKOJIBHOM 00pa30BaTEIbHOM yUPEkKACHUU
«Jlerckuii cag Ne6 «Cersiaok» 1. Jlecocubupcka (nanee MAJZIOY).
1.2. 3a opranuzanui JOKYMEHTOOOOpPOTa M KOHTPOJb HCIONHEHUs [lonoxeHus oTBedaeT
zaBenyrommii MAJIOY. 3a cBOEeBpeMEHHOE HCMOJHEHUE JTOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOCTH
HECYT UCIOJIHUTEIIH.
1.3. TlonoxxeHue He pacpocTpaHsIeTcs Ha OPraHUu3alui0 padoThl C JOKYMEHTaMH, CBEICHUS,
COCTaBJISIIOLIUE TOCYJAPCTBEHHYIO WIIH CITYKEOHYIO TailHy.
1.4. Ilpumenenue Ilonoxenuss OyaeT crocoOCTBOBATh CO3/IaHUIO €IMHONW METOIUYECKOM
OCHOBBI OpraHW3allid ® BeleHUs JokymeHToobopora MAJIOY. Ilpu paspabotke
[Tonoxenus yuTeHbl TpeOOBaHMS CIEAYIOUIMX HOPMATHUBHBIX INPABOBBIX JIOKYMEHTOB B
cdepe nHPOpPMAIIUHU, TOKYMEHTAILIUHN, APXUBHOTO JIejIa:
- TocynapctBennsiii crangapt P® T'oct P6.30-2003 «YHupHUIMPOBAHHBIE CUCTEMBbI
JOKYMEHTalluu.  YHU(QUUIUPOBAHHAs  CUCTEMa  OPraHHU3aIMOHHO-PACIOPATUTEIBHON
nokyMmeHTanuu. TpeboBaHus K OPOPMIICHUIO IOKYMEHTOBY;
- ®enepanbaplii 3ak0H OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «0o6 apxuBHOM jene B Poccuiickoi
denepauuny;
- ®enepanbubnii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 149-03 «O6 unpopmaruu, HHPOPMATUOHHBIX
TEXHOJIOTUSIX U O 3aIIHUTe HH()OPMAITII;
- @enepanbHblil 3ak0H 0T 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHalbHbIX JAHHBIXY;
- Vka3 Ilpesunenta Poccuiickoit ®enepauuu ot 06.03.1997 Ne 188 «OO6 yTBepkIeHUU
HepevHs CBeIeHUH KOH(UACHIMAIBHOTO XapaKTepay;
- Tlocranosnenue IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepaunn ot 22 ceHtsOps 2009r Ne 754
«O06 ytBepxaenun [lonoxeHus o cucteMe MeXBEJOMCTBEHHOTO IOKYyMEHTO000pOTaY;
- [locranosnenue [IpaButenscrBa Poccuiickoit denepanyu ot 26 despans 2010r. Ne 96 «O6
AHTUKOPPYINLIMOHHON SKCIEPTHU3€ HOPMATUBHBIX NTPABOBBIX aKTOB U MPOEKTOB HOPMATHUBHBIX
IIPABOBBIX aKTOBY.
1.5. OcnoBubie nousiTus [lonoxenus:
- AOKYMEHT — MaTepHaJibHbI HOCHTENb C 3a(UKCHPOBAaHHOW Ha HEM B JII000H ¢opme
uHpopMalreil B BUe TeKCTa, 3BYKO3aIUCH, N300paxeHus U (M) UX COYEeTaHUs, KOTOPbIH
UMEET PEKBU3UTHI, O3BOJISIONIME €r0 MISHTU(GUIUPOBaTh, U MpeIHa3HAYCH IS Hepeaadn
BO BPEMEHHU U B IPOCTPAHCTBE B IEJIAX OOLIECTBEHHOTO UCIIOIb30BaHUS U XPAaHEHHUS;
- NPOU3BOAMTE]Ib (CO34aTelb) NOKYMEHTOB — JIMIIO, OCYLIECTBIISIONIEE IOATOTOBKY,
odopmIleHHE U TIepeaady (I0CTaBKY) JOKYMEHTA,;
- KOMIBbIOTEPHbIe TMPOrpaMMbl — TIPOrpaMMBbl I BCEX BHJIOB MEPCOHAIBHBIX
KOMIIBIOTEPOB U 0a3bl JaHHBIX HA AIEKTPOHHOM HOCHUTEIE;
- JJIEKTPOHHBIN JAOKYMEeHT — (QopMalii30BaHHAs 3alUCh MHPOPMAIMU B 3JIEKTPOHHOM
BUJIE, OTBEYAIOLIasl IpaBUiaM U TPeOOBAaHUSAM JIOKYMEHTHPOBAHUS;
- JJleKTpoHHasa nudpoBas noanuch (nasee OLII) - 3TO pPEKBU3UT BIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTa, IpEeIHA3HAYEHHBIH [UIsl 3allUThl JAaHHOIO DJJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa OT
MOJ/IETIKH, TTOJTYYeHHBIH B pe3ylbTare KpUITorpadhuiyeckoro npeodpaszoBanus HHGOpMaIUu
C HCIIOJIb30BAaHUEM 3aKPHITOrO KIF0Ya 3JEKTPOHHOM HU(POBON MOIMUCH U MO3BOJISIOMINN
uAeHTU(PUIMPOBATh BlaJAeNbla cepTudUKaTa KIo4ya MOJNUCH, a TaKXKe YCTaHOBUTH
OTCYTCTBHE UCKa)K€HUS MH(OPMALIUU B JJIEKTPOHHOM JIOKYMEHTE;



-  PeKBHM3HT [OKYMEHTa — o00s3aTelIbHbId 3JeMEeHT Oo(OopMIIeHUS JIOKyMEHTa,
peraaMeHTUpPYEMbII COOTBETCTBYIOIIMMU IIPABOBBIMH AKTaMU;

- OJIaHK JOKyMeHTa — Ha0Op PEKBHU3UTOB, WACHTU(PHUIMPYIOUIMX aBTOPa O(PHUINAIBHOTO
IUCbMEHHOTO JOKYMEHTA;

-  NOJJMHHHK JOKYMEHTA — [IEPBbIM U €AMHCTBEHHBIN 3K3EMIUISIP JOKYMEHTA;

- Komusl JAOKYMEHTa — JIOKYMEHT, I[IOJIHOCTbIO BOCIPOM3BOASIIUN HHGPOPMAIUIO
MO/JIMHHUKA JJOKYMEHTA U €ro BHEIIHHE IIPU3HAKN, HE UMEIOIINUN FOPUINYECKON CUIIBL;

- JIOKYMEHTO0000pOT — IBM)KEHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTA UX CO3JaHUs WM MOIYYEHUs 10
3aBEpIICHUS] UCIIOJIHEHUS], IOMEIICHUS B JIEJI0 U (WJIH) OTIPABKH;

- perucTpanusi J0KyMeHTa — IPUCBOEHHUE TIOKYMEHTY PErMCTPALIMOHHOIO HOMEpa U 3alHCh
B YCTaHOBJICHHOM MOPSAKE CBEIEHUHN O JOKYMEHTE;

- HOMeHKJaTypa JAeJdl — CHCTEMaTU3UPOBAaHHBIM I€peuYeHb HAUMEHOBAHUU  JEll,
dbopmupyembix B MAJIOVY, ¢ ykazaHueM CpOKOB UX XPaHEHUS;

- J1eJI0 — COBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB WJIM OTAEJIbHBIA JTOKYMEHT, OTHOCSIIIMECS K OJHOMY
BOIIPOCY WM y4acTKy AesreapHoctd MAJIOY.

1.6. B nokxymentoobopore MAJIOY BbIACNAIOTCS CIEAYIOUIHME JTOKYMEHTONOTOKHU:
noctynaromias AOKyMEHTalus (BXOJsIiasi), OTHpaBisieMasi JOKyMEHTallus — OTBETHAas H
UCXOM11ast, BHYTPEHHSS JOKYMEHTALUSI.

1.6.1. Bxopdmmuii JOKYMEHT — JOKyMeHT, nocrynuBummii B MAJIOY. BoapmuHCTBO
BXOJSIIMX JOKYMEHTOB JOJDKHBI MOPOXKIaThb COOTBETCTBYIOIIME OTBETHBIE HMCXOJSLIUE B
YCTaHOBJIEHHbIE CPOKU. CPOKH MOATOTOBKH OTBETOB Ha BXOJSIIME JOKYMEHTHI MOTYT OBITbH
YCTaHOBJIEHbl HOPMATUBHBIMU AKTaMH, MPEANKUCHIBAIOIIMMYU TO WJIM MHOE BPEMsI OTBETa Ha
COOTBETCTBYIOIIMI BXOJAIIMNA JOKYMEHT, MOTYT OBITh YKa3aHbl HEMOCPEICTBEHHO BO
BXOJISIIEM JOKYMEHTE, MOTYT ObITh yKa3aHbl 3aBeaytomuM MAJIOY.

1.6.2. Ucxoasmuii (MHUIIMATUBHBIN) TOKYMEHT — O(UIIMATBHBINA JOKYMEHT, OTIPABISEMBbIN
3 MAJIOY mno wununmaruBe aamunuctpaimu MAJIOY. BoJablIMHCTBO HCXOASIIUX
JTIOKyMEHTOB sBJIsItOTC oTBeToM MAJIOY Ha Bxomsmme aokymeHThl. HekoTtopass uacte
UCXOJSIINX JOKYMEHTOB FOTOBUTCSl HA OCHOBE BHYTPEHHMX JOKyMeHTOB. HebombIioe uncio
UCXOSIINX JOKYMEHTOB MOXXET TpeOOBaTh MOCTYIUIEHUS BXOASIIUX JOKYMEHTOB
(Harpumep, 3arpockl B Ipyrue OpraHu3alun).

1.6.3. BHyTpeHHU AOKYMEHT — O(UIHMaIbHBIA JOKYMEHT, HE BBIXOISALIUI 3a Mpeeibl
MAJIOY. JlanHble JOKYMEHTBHI HCIOJB3YIOT JJsl OpraHu3aluu paboThl, TaK KaK OHH
o0ecreunBalOT LEJEHANPABICHHOE pElIeHHE YNpaBJIEHYEeCKUX 3ajad B  Ipeaenax
yupexaeHus. K BHYTpEHHMM JIOKyMEHTaM OTHOCATCS OPraHM3allMOHHO- IIPaBOBBIE,
OpraHU3aIl[MOHHO- PacopsAUTEIbHbIE, THPOPMAILMOHHO- aHAJTUTUYECKHE JOKYMEHTHI.

1.7. JlocraBka ¥ OTHOpaBKa BXOJAMIMX M MCXOAAIIUX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS
CpelcTBaMU IIOYTOBOM, JIEKTPOHHON KOMMYHHUKAIIUH.

2. llopsinok opraHu3anuu J0KyMeHT0000poTA.
2.1. OcHOBHBIE TTPOLIEAYPHI JOKYMEHTO000pOTA:
2.1.1.1lpuem u mepBUYHas o0O0pabOTKa TOCTYMAIOIIMX JTOKYMEHTOB, B TOM YHUCIIE
JIOKYMEHTOB, MIOCTYMHUBIIUX B AJIEKTPOHHOU (hopme.
2.1.2. Perucrpanys nNocTynaroumx JOKYMEHTOB B KypHAJIE€ BXOAAIIEH KOPPECTIOHICHIINH.
2.1.3. Paccmotpenue noxkymeHTOB 3aBenyrommm MAJIOY u noBeneHne AOKYMEHTOB 10
WCITOTHUTEIICH (TTO/T TTOTTHCH).
2.1.4. O6paboTka, HCTIOJTHEHNE JOKYMEHTOB, IMOJATOTOBKA OTBETOB.



2.1.5. Opraau3zanusi paboThl C OTIPABISIEMBIMU JOKYMEHTaMHU.

2.2. [Ipuem u nepBuyHast 00pabOTKa MOCTYMAIONINX JOKYMEHTOB.

[lpuem u o00paboTky mnocrynarmomeii B MAJIOY KOppecnmoHAEGHIMH, B TOM 4YHCIE
JOKYMEHTOB, ITOCTYIHBIIUX B 3JIEKTPOHHOH (opme, ocymiecTBisieT 3aBeaytomuidi MAJIOY.
IIpu 3TOM:

- IPOBEPSIET MPABUIBLHOCTD aIPECOB MOCTYMAIOIIUX JOKYMEHTOB, MPAaBUIBHOCTh JOCTABKH U
KOMIUIEKTHOCTH JIOKYyMEHTOB. OMIMOOYHO JIOCTABIEHHYIO KOPPECIIOHACHIIUIO MMOCHIIAIOT 10
MPUHA]JICKHOCTH;

- BCKpBIBAE€T MPHUHATYIO KOPPECHOHICHIHMIO (32 HCKIIOUYEHUEM KOPPECHOHJEHIIUU C
OTMETKOH Ha KOHBEPTE «JIMYHO»), COPTUPYET JOKYMEHTbl Ha IIOJUIEKAIIME U HE
NOJJIEKALIUE PErUCTPaLUY;

- KOHBEPTHl OT IOCTYNMBIIEH KOPPECHOHJEHIMM COXPAHSIOTCA M IPUIAraroTcs K
JOKYMEHTaM B CIIy4dasX, €CJIM KaJCHJApHbI IITEMIIE]Ib HAa KOHBEPTE JOJKEH CIIYXKHTb
JI0Ka3aTeIbCTBOM BPEMEHH OTIPABKH WMIIU MOJIYUYECHHs TaHHOTO JIOKYMEHTa WM €CIIH aJpec
OTIIPABUTENST yKa3aH TOJNbKO Ha KoHBepTe. (0s3aTelNbHO COXPAHAIOTCS KOHBEPTHI C
MUChMaMU MPETEH3MOHHOTO XapaKkTepa, a TaKKe 0OpalleHUsIMH TPaXKIaH;

- gokyMmeHnTsl, noctynuBmme B MAJIOY B pabouee Bpems, MNPOXOAAT MEPBHUUHYIO
00pabOTKy W pPETUCTPUPYIOTCS B JCHb IOCTYIUIGHHS B TeYeHHe 2 dYacoB. B ciyuae
NOCTYIJICHUSI JTOKYMEHTOB B Hepabodee BpeMms, CPOKH OOpa0OTKHM IOKYMEHTOB M HX
perucrpalys HAUMHAIOTCS C IEPBOrO CIAEAYIOLIEro paboyero AHs;

- B ciIy4ae OOHapyXeHHs HEKOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTA, MOBPEKACHUS JOKYMEHTA HIIH
KoHBepTa (ymakoBkH) 3aBenywomuid MAJIOY ycranaBnmMBaeT HX MNPUYHHBI, MPU
HEOOXOIMMOCTH CBS3BIBACTCSA C MPOU3BOAUTENIEM (OTIIPABUTENEM) JTOKYMEHTA, MPUHUMAET
HEOOXOIUMBbIE Mepbl JJIsi YCTPAaHEHMs BBIBIEHHBIX HeAOCTaTKoOB. [Ipu oOHapyxeHuu
OTCYTCTBHUSI TOKyMEHTOB WJIM NPWIOKEHUM K HUM, MOPYM BCErO WIHM YacTU JIOKyMEHTA,
3agenyronmiit MAJIOY coctaBiser akT B AByX Hsk3eMiuigpax. OaMH mnpHoOIaercs K
MOCTYNUBIIEMY JOKYMEHTY, BTOPOI HaIlpaBIIsieTCsl OTIIPABUTEINIO;

- IpY HAJIMYMK Ha KOHBEPTE (YIAaKOBKE) OTMETKU O KOH(PUIEHIIMAIIBHOCTH, a TaKkKe ITOMETOK
«IHNYHO», «CPOYHO», «OMEpaTWBHO» H T.I., 3aBeaywommit MAJIOY peructpupyer
JIOKYMEHTBI He3aMeUIUTeNnbHO. KoppecrnoHAeHIInsS ¢ OTMETKON «JIMYHO» BPYyYaeTcs JINYHO
ajgpecaTy WIM €ro JOBEpeHHOMY July. KoppecnoHaeHIMs, HMEmas MOMETKY
«KOH(UACHIUAIBHO», 00pabaTHIBAETCS TEM COTPYIHUKOM, KOTOPBIM UMEET K HeH JJOMyCK.
2.3. IlpeaBapuTenbHOE pacCCMOTPEHUE TOKYMEHTOB.

3asenyroumiit MAJIOY npenBapuTenbHO pacCMaTpUBaeT BCE MOCTYNMBIINE JOKYMEHTBI
B LIEJISIX BBIJEJICHUS U3 MAacCHBa MOCTYNUBILIEH KOPPECIOHIEHIIUN JOKYMEHTOB, TPEOYIOLINX
0053aTeNIbHOTO paccMOTpeHUs. Pe3ynbTaToM MNpeaBapUTENbHOTO PACcCMOTPEHHUS JOJIKHO
OBITH PE30JIOIMS 3aBEYIOIIETO /ISl BHIHECEHUSI YKa3aHHUs 110 UCIIOIHEHHUIO.

2.4. Peructpanus nocTynarumx J0KyMEHTOB.

[Toctynaroniye qOKyMEHTHI peructpupyrorcs 3asenytromum MAJIOY Tonpko mocie ux
IpeBapUTEeNLHOrO paccMoTpeHusi. O0s3aTeNbHO PErHCTPUPYIOTCS TOJIBKO JIOKYMEHTHI,
TpeOyrolye yueTa U Mo yIexkallie HCIOTHEHUIO.

2.4.1. Bce IOKyMEHTBI TOJUIEKAT PETUCTPALIMH B JI€Hb MOCTYIUIEHUS (KpOME JOKYMEHTOB,
BKJIFOUEHHBIX B IIepEYeHb HEPETUCTPUPYEMBIX TOKYMEHTOB).

2.4.2. Ha mnonydeHHBIX JOKYMEHTAaX MPOCTABJISETCS JlaTa MOCTYIUIEHUS, MOPSAKOBBIN
BXOJAUIMM Homep. Ecnu K JOKyMEHTY HMeeTcs MPHIIOKEHHE, TO PIIOM C BXOISIINM
HOMEpOM Jienaercs o0 3ToM oTMeTka. OTMETKHM NpPOCTaBISIIOTCS HA JIMIIEBOW CTOpPOHE



MEPBOro JIUCTa JOKyMEHTa B IIPpaBOM HUxHeM yriy. [lopsakoBeie HoMepa pUKCUPYIOTCS B
JKypHaJIE  BXOJSINEH  KOppeCHOHACHIMHM. JIMCTBl  KypHaima  ydera  BXOJAILEH
KOPPECTIOHICHIIMA HyMEPYIOTCS, IPOIIHYPOBBIBAIOTCS M 3aBEPSIOTCS MEYATHIO YUPEIKACHUS.
[Ipu perucTpanyu BXOAANIMX IOKYMEHTOB HCIIOJIB3YETCS BAJIOBask HyMepalusi B TEUCHHUE
roga c¢ 1 suBapst mo 31 nexabps. Homep mMoxxeT ObITh JONOJTHEH OyKBaMH MU LU(PpaMH IS
ya00cTBa pabOTHI C TOKYMEHTAMH.

2.4.3. TloctynuBIIKE 3JEKTPOHHBIE TOKYMEHTHI M JOKYMEHTHI, BKJIIOUA€MbIE€ B CHCTEMY
3JIEKTPOHHOTO JoKyMeHTooOopota MAJIOY, peructpupyrorcs B IKypHale BXOJSIIEH
KOPPECIOH ICHINH.

2.5. Paccmorpenue aokymeHToB 3aBenyiomiuM MAJIOY u noBeneHue JOKYMEHTOB [0
WCIIOJIHUTEIIEH.

2.5.1. [locne paccMOTpeHHUs U HAJIOKEHUS 3aBEYIOIIUM PE30JIOLHH (PE30JIIOIHUS BKIIOYAET
(baMHUITNIO UCTIOTHUTEIIS, TOAIUCH U JaTy, YKa3aHUs 10 UCIIOJIHEHHIO IOKYMEHTA), TOKYMEHT
OepeTcst Ha KOHTPOJIb U TepelaeTcsl UCTIOTHUTEIIO MO PACIUCKY B KypHaJle PerucTpaluu
BXOJISIIEH KOPPECIOHACHIIUM C MPOCTABICHUEM HCIOJIHUTENEM AaThl moiydeHus. Eciu B
pPE30NIIONMKM  YKAa3aHO HECKOJbKO HUCIOJHHUTENEH, TO CHHUMAKTCA (CKaHUPYHOTCS)
JOTIOTHUTEJIbHBIE KOMHHM JOKYMEHTa MO YHMCIYy YyKa3aHHbIX ucnoigHuteneil. [loanmuHHuk
JIOKYMEHTa HalpaBJIsieTCs] UCIIOIHUTENIO, YKa3aHHOMY B PE30JIFOL[UH IIEPBbIM.

2.5.2. llpu HampaBJIeHUM JOKYMEHTa HECKOJbKHM HCIIOJIHUTENISIM OTBETCTBEHHOCTH 3a
MOJrOTOBKY MaTepHajia HeCeT UCIIOJHUTEINb, YKa3aHHbIN B Pe30JoUuu nepBoIM. OcTajabHble
UCTIOJIHUTENIM  O0S3aHBI  NPEACTaBUTh HEOOXOIMMBIE MaTepHallbl  OTBETCTBEHHOMY
UCIIOJTHUTEIII0 B COTJIACOBAaHHBIE ¢ HUM CpokH. OTBET IOJDKEH OBITh 3aBH3UPOBAH BCEMU
UCTIOJIHUTEIISIMU, TIEPEUNCICHHBIMU B PE30JTIOIHH.

2.6. O6paboTKa, UCIIOJHEHUE IOKYMEHTOB, MOATOTOBKA OTBETOB.

2.6.1. OTBeTCTBEHHOCTh 32 00pabOTKY, MCIIOJHEHHE IOKYMEHTOB, IOATOTOBKY OTBETOB U
opopmiIeHHEe JOKYMEHTa B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJICHHBIMU TIPaBUJIAMH, a TaKXKe
COIIaCOBaHUE MPOEKTa JIOKYMEHTAa C 3aUHTEPECOBAaHHBIMU JIMLIAMH M OpraHU3alUsIMU
(BHENIHEE cOorTacoBaHUE) U MOJLKHOCTHRIME Jiniiamu MAJIOY (BHyTpeHHEe corjacoBaHUE)
BO3JIaraeTcsl Ha UCIIOJIHUTEINS TOKYMEHTA.

2.6.2. UcnionHuTenu B MpoIiecce UCIIOTHEHUS TOKYMEHTA, OCYIIECTBISIOT:

- cOop 1 00paboTKy HE0OX0AUMOI HH(OPMALINK;

- MOJTrOTOBKY IMPOEKTa JOKYMEHTa M BCEX HEOOXOIUMBIX IMPHUIOKEHUHA C COONIOIEHUEM
MPaBUJI JOKYMEHTUPOBAHUS;

- COTJIaCOBAaHUE MPOEKTa C 3aUHTEPECOBAHHBIMU JIOJKHOCTHBIMU JIUIIAMU;

- 10paboOTKy MpOEKTa JOKyMEHTa M0 3aMeYaHMsIM, MOJIyYeHHBIM B XOJIe COIJIacoBaHUs (B
Clly4ae Cepbe3HOM KOPPEKTHPOBKM NPOEKTa JOKyMEHTa TIPOBOJUTCS €ro IOBTOPHOE
COTJIaCOBAHUE);

- Ipe/ICTaBJICHHE NMPOEKTa TOKYMEHTA Ha MOJIUCH (YTBEPKICHHE) 3aBEIYIOIIEMY .

2.6.3. Tlopsimoxk paboOThl Haja JOKYMEHTOM B CIIydasiX, €CIM MCIIOJHEHHE JOKyMEHTa
MOPYYEHO HECKOJIbKUM JIMLAM:

- (DYHKIUS OTBETCTBEHHOTI'O HCIIOJHUTENS M (PYHKIUH COMCIIOJHUTENCH B MOJIrOTOBKE
IPOEKTa JOKYMEHTa pacIlpelesIaioTCs 3aBelyIoluM, JaolM nopydenue. Ecnu QyHKuu
HE pacnpeeneHbl, TO GYHKIIUNA pacipeiessieT IepBhli (OTBETCTBEHHBIN) UCTIOJTHUTEIb;

- OTBETCTBEHHBIM HCIOJIHUTENb CO3bIBAET COUCIIOIHUTENEH NJs BHIPAOOTKHM COBMECTHOI'O
pelieHus;



- MOPSAOK M CPOK INPEACTABICHUS NPOECKTOB OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTENIO ONPEACIIeT
3aBEYIOIIMHN WIK CaM OTBETCTBEHHBIA UCIIOJIHUTEID.

2.6.4. Ilpoextsl nokymeHToB MAJIOY roToBATCS Ha ONaHKaX YCTaHOBJIEHHOW (OPMBI; IS
OTIPaBKU JOKYMEHTOB, HE MMEIOIIUX aJpPECHOW YacTH, TOTOBSTCS COIPOBOIUTEIbHBIC
UChMa.

2.6.5. Jlo npencraBiieHus Ha MOANUCH, UCIIOJIHUTENb IIPOBEPSAET MPABUIBHOCTE O(POPMIICHHS
JOKYMEHTOB, IIPaBUIBHOCTb aPECOBAHUS, HAINYMS HEOOXOOUMBIX BHU3, IPUIIOKEHUH, IpU
HEOOXOIMMOCTH — CIIPABOK, IOSCHUTEIbHBIX 3aIMCOK, pa3bsCHAIOLMX COAEpKaHUE
HOJrOTOBJIEHHBIX IOKYMEHTOB, JINCTA (YKa3aTessl) PacChLIKH.

2.6.6. IIpoeKThl TOKYMEHTOB, IIPU HEOOXOAUMOCTH, BUSHUPYIOTCS UCIOJHUTEIEM Ha JTUIEBON
CTOPOHE ITOCJIEAHETO JIMCTA JOKYMEHTA B HUKHEHN €ro 4acTH, WIK Ha JINCTE COIIaCOBAHUS.
2.6.7. Pabota ¢ noxymentamu B MAJIOVY ocyuiecTBiseTcss Ha OCHOBAaHUM YKa3aHWUW IIO
MCIIOJIHEHUIO JOKYMEHTOB 3aBenytommm MAJIOY.

2.6.8. Hcnonuurtenb mojgy4yaeT JOKYMEHThl B BO3MOKHO KOPOTKHE CPOKH (B J€Hb HX
paccMOTpeHHs 3aBEYIOLIMM WM Ha CIeAYHOIIMHA pabouuii JIeHb), CPOUYHBIE JOKYMEHTHI
NIEPEJAIOTCS UCIIOIHUTEIO HE3aMEUTUTEIIBHO.

2.6.9. B ciiyuae oTCyTCTBUS UCIOJIHUTENSA (KOMaHIUPOBKA, OTIYCK, 00JI€3Hb) JOKYMEHTHI U
MaTepuaibl IepPeJatoTcs APYroMy UCIOJIHUTENO0, IO pelleHuo 3aBeayrouero MAJI0VY.
2.6.10. B cmydae yBonpHEHHS pPaOOTHHKA WJIM TE€pexoja Ha JPYyrol ydacTOK paboTHl,
JIOKYMEHTBI 1 MaTepHalibl IEPENAIOTCA 110 aKTy NpUeMa-Iepeiauu 3aBey0IIEMYy HWIN 10 €To
YKa3aHHUIO BHOBb Ha3HAYEHHOMY COTPYIHHKY.

2.6.11. ITocne cooTBETCTBYIOLIETO 0OOCHOBAHUS, CPOK MCIIOJHEHHS IOKYMEHTA MOXKET ObITh
IIPOJUIEH 3aBEYIOIINM, €CJIM OTCYTCTBYIOT PEAJIbHBIE YCIIOBHUS BBITIOJHEHUS 3a/1aHUS B CPOK.
2.6.12. He nomyckaercst nenaTh NOMETKU U pabouune 3aluc Ha JOKyMeHTe. Takue moMeTKH
0 BPEMEHHM NOCTYIUIEHUS TOKYMEHTAa U MaTE€pHaJIOB, O AAaTax MMPOMEXYTOYHOIO MCIIOIHEHHUS
(TeneoHHBIX U MUCBMEHHBIX 3aMIPOCcax), O JaTe U pe3ybTaTe OKOHYATEIBHOTO MCIIOJIHEHHS
JIEJIal0TCs Ha OTJEIbHOM JIUCTKE.

2.6.13. HcnonmHutenb He JAODKEH pasriamiaTh COAEpKaHME IOCTYNMBIIUX K HEMY
JIOKYMEHTOB M IOJTOTOBJIEHHBIX IMPOEKTOB CIYKEOHBIX TOKYMEHTOB, C HUMU MOTYT OBITb
03HAKOMJIEHBI TOJIBKO JIMIIA, UMEIOLUE OTHOLLIEHUE K UX UCTIOJTHEHHUIO.

2.7. Opranuzanus paboThl C OTIPABISIEMBbIMU TOKYMEHTaMH.

2.7.1. llognucanuseie 3aBeayromnM MAJIOY HO0KyMEHTHI B TOT K€ J€Hb PETUCTPUPYIOTCS U
OTIIPABJISIOTCS.

2.7.2. 3asenyrommii MAJIOY mnepen perucrpanvedl JOKyMEHTa, IOCTYNHMBILIETO Ha
OTIIPaBKY, MPOBEPSIET MPABHIBHOCTH €r0 0()OPMIICHHUS:

- Hajnuue OJ1aHKa, IOJUCH, TaThl, HEOOXOAMMBIX BU3 U CBEJIEHUI 00 MCIIOJIHUTEIE;

- HaJIM4Ke 3arojioBKa K TEKCTY, HOMepa M J1aThl JOKYMEHTA, Ha KOTOPBIH aeTCs OTBET;

- IPaBUWJIBHOCTH aJipeca Moyry4aress;

- HAJIMYUE YKa3aHHBIX B JOKYMEHTE INPWIOKEHHH, a TakK€ MaTepHalloB, HA OCHOBaHUU
KOTOPBIX TOTOBUJICS UCXOMSIINNA JOKYMEHT (€CIM 3TO OTBET Ha MOCTYIUBIIIEE ITHCHMO);

- HaJIM4MeE NIeYaTy B TEX CIIy4asx, KOrja OHa Iojaraercs.

HenpaBuinbHo oopMiIeHHBIE TOKYMEHTBI BO3BPALIAIOTCS UCTIOIHUTEIISM.

2.7.3. Eciin TOKyYMEHT HAIpPaBIII€TCS B HECKOJIBKO aJIpeCOB, HA OTIPAaBKY CIAETCA CTOJBKO
9K3EMIUISIPOB OJMMCAHHOIO NMUChMa, CKOJIBKO HEOOXOAMMO Ui OTIPaBKU BCEM ajpecara,
Y OJIMH 3K3EMIUISP KOIUU.



2.7.4. Bxonsdmue U UCXOIAIINE JOKYMEThl MOTYT OBITh CBSI3aHBI JAPYT C APYTOM — TaK Kak
MOTYT SBJISITBCSL 3BEHBSMH OJIHOM LIETIOYKM TMEPENUCKU C KOHTpareHToM. Bxoasiuit
JOKYMEHT, TOJpa3yMeBaeT MOsBJICHUE HCXosaiero. Takod JOKyMEHT Ha3bIBaeTCA
otBeTHBIM. [locie mpoBepku 0hOpMIICHHSI, OTBETHBINA IOKYMEHT PETHCTPUPYETCS B XKypHAIIS
BXOJISIICH JTOKyMEHTAallMM B Tpade «OoTMETKa 00 HCIMOIHEHUW», TaM THINYT PEKBU3UTHI
UCXOJAIIEro MHCbMa. PerucrpanvoHHBII HOMEp JOKYMEHTa M JlaTa pPEerucTpauuu
MPOCTABIISIFOTCS HA MOJJIMHHUKE JOKYMEHTa B PEKBU3UTAX OJIaHKA M HA KOIHHU, OCTAIOIIEHCs
B nene MAJIOVY.

2.7.5. Ucxonamuii HoMep COCTOUT M3 HOMEpa Jiejia IO HOMEHKJIAType Jed U MOPSAKOBOIO
HOoMepa. JIOKyMEHT perucTpupyercsi B JKypHaJIe MCXOJAIIEH KOPPECIOHJICHIIMM U Ha BCEX
HK3EMIUISIpax JOKYMEHTA MPOCTABISETCA MCXOIAIIMN HOMEp MO MOpsAKy. JIMCTHI *KypHana
y4eTa UCXOJAIIEH KOPPECHOHACHIIMN HYMEPYIOTCS, MPOIIMBAIOTCS, MPOIIHYPOBBIBAIOTCS U
3aBepsaoTcs nedarbio MAJIOY. PeructpanvoHHbI HOMEpP AOKYMEHTa U JaTa perucrpainuu
MPOCTABJISIFOTCS HA MOJUIMHHUKE JOKYMEHTa B PeKBU3UTaX OJlaHKa M HA KOIWHU, OCTaBILEHCS
B nene MAJIOY.

3. Joxkymentst MAJIOY

3.1. 3aBenyromuiit MAZIOY, unu nuio, UCHOIHSIONIEe ero 00s13aHHOCTH, U3JIAeT MPUKA3BI,

PIHCTPYKHI/II/I, HpaBI/IJIa, IIOJIOXKCHUA, 069133TCJ'IBHBIG IJIsI UCITIOJTHCHUA BCEMHU COTPYI[HI/IKaMI/I
MAJIOY.

3.2. PacnopsimuTensHble TOKYMEHTBI TPYNIHUPYIOTCS B Jiela 1O BUAAM M XPOHOJOTHU C
OTHOCSILIMMHUCS K HUM MPUIIOKECHUSIMHU.

3.3. YcTaBbl, MOJIOKEHUS, HHCTPYKIUH, YTBEP)KICHHBIE PACTIOPAIUTEIHHBIMEI TOKYMEHTAMH,
SBJISIIOTCSL IPUJIOKEHUSIMA K HUM M TPYHIMPYIOTCS BMECTE C yKa3aHHBIMHU JIOKYMEHTaMHU.
Ecnu jxe oHU yTBEp)KIEHBI B KaYECTBE CaMOCTOSITENIbHOTO JOKYMEHTA, TO UX IPYyHIHUPYIOT B
OTJIENIbHBIE JIETIA.

3.4. Tlpuka3sl O OCHOBHOHW JEATEIBHOCTH TPYNIHUPYIOTCS OTIEIBHO OT IPHKA30B II0
JUYHOMY COCTaBY.

3.5. Ilpuka3el MO JWMYHOMY COCTaBy TpPYNIHPYIOTCSA B Jella B COOTBETCTBUU C
YCTAHOBJICHHBIMM CpOKaMU HX XxpaHeHus. lLlemecooOpa3sHo mnpu Oonpmux oObemax
JIOKYMEHTOB MPHUKa3bl IO JUYHOMY COCTaBY, KacarolIHecs pa3InYHbIX CTOPOH JeSTEIIbHOCTH
opranuzaiuu (mpueM Ha palOoTy, YBOJbHEHHME M IepeMelleHHe, KOMaHIUPOBKU M T.1.),
IrpyNIUPOBAThH B OTJENbHBIE JIENa.

3.6. Ilporokonel B Jene pacroyiaraloTcsi B XPOHOJIOTMYECKOM MOpSAKE IO HOMeEpam.
JIOKyMEHTBI K MPOTOKOJIaM, CIPYNIUPOBAaHHBIE B OTJENbHbIE JIe]a, CUCTEMATU3UPYIOTCS IO
HOMEpaM MPOTOKOJIOB.

3.7. TlopyueHWs BBINIECTOSAIIMX OpTraHU3AIMid W JOKYMEHTHI 10 WX HCIIOJHEHHIO
IrPpYNIUPYIOTCS B A€JIa M0 HAIIPABJIEHUSM AESITEIbHOCTH OpraHU3aliy.

3.8. YTBepkIcHHbIC TIUIAaHBI, OTYETHI, CMETHI, JIUMHTHI, THTYJbHBIE CIHUCKH U JpyTHE
JIOKYMEHTBI TPYIIIUPYIOTCS OTJEIBHO OT IPOEKTOB.

3.9. JIokyMeHTHI B JTMYHBIX JIeJaX PacHoJaraloTcsi B XpOHOJIOTHYECKOM MOPSAKE TI0 MEpe UX
NOCTYIUICHUS.

3.10. IlpennoxxeHus, 3asiBICHUS M JKAIOOBI TPaKIaH MO BOIPOCaM pabOTHl OpraHU3AlUHN |
BCE JOKYMEHTBl IO HMX pPACCMOTPEHUIO MU HCIOJHEHUIO TPYHNIUPYIOTCA OTIENBHO OT
3asBJICHUH Tpak/laH MO JMYHBIM BOIIPOCaM.

3.11. Ilepenucka rpynmnupyercs 3a MEpUOJ KaJeHIApHOIO Tofa U CHCTEMaTU3HUPYETCs B
XPOHOJIOTUYECKOM  IMOCIEeNOBAaTeAbHOCTH.  IIpm  BO30OHOBIIEHMM  NEPEMMCKH IO
OIPEAECIIEHHOMY BOIPOCY, HAa4aBIIEHCS B NMPEABIAYLIEM IOy, HOKYMEHTHI BKIIIOYAIOTCS B
JIeNI0 TeKYIIEro rojia ¢ yKa3aHWeM MHJEKca Jena Mpeablayliero roga. B 3aBucumoctu or



cnenuuKd JeATeIbHOCTH OpraHU3allMi MEpernucKka MOXET TPYNIHPOBATHCS TaKke 3a
y4eOHBIH roJi, CPOK CO3bIBA BHIOOPHBIX OPTaHOB U T.1I.

3.12.  Jlns  ocCyuiecTBIEHWsS TpHUEMa, yBOJIBHCHHS, TEPEMEIICHUs PaOOTHUKOB,
IPEJOCTABICHUS] UM OTIIYyCKOB O(OPMIISIFOTCS TPYJOBBIE JOTOBOPHI, MPHUKA3bl MO JTUYHOMY
COCTaBy, 3asBIICHUS, OyMa)KHbIE€ TPYJOBbIE KHUXKM U (WIM) CBEIEHUS O TPYIOBOU
JeSITeIbHOCTH PAOOTHUKOB, TMYHBIC KAPTOYKU U JIP.

4. Oco0eHHOCTH PadOTHI € 3JIEKTPOHHBIMH IOKYMEHTAMHM.
4.1. Ilpuem >1eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M3 OPT'aHOB BJIACTH, APYTUX OPraHU3alUN U OTIIpaBKa
3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OcyllecTBisieTcs 3apeayronuM MAJIOY.
4.2. DneKTpoHHbIE IOKYMEHTBHI CO3[AI0TCs, OOpaldaThIBAIOTCS M XpaHATCS B CHUCTEME
3JIEKTPOHHOTO JTOKyMeHTooOopoTa. JlIokyMeHThl, co3gaBaeMbie B MAJZIOY u mocrynaromme
Ha OyMa)XHOM HOCHTEJE, BKIIOYAIOTCS B CUCTEMY 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa Mocie
CKaHMPOBAHUSA U CO3aHUS DIIEKTPOHHBIX 00PA3IOB TOKYMEHTOB.
4.3. DneKTpOHHbIE COOOIEHUS, IOCTYyNAIOIIUE OT JPYTUX JUI] MO IEKTPOHHON MOYTEe WIN
[0 CHUCTEMaM »JIJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa, MPOXOAST PETUCTPAIMI0 B CHCTEME
AIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOO0O0pOTa, B MOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM B paszjele 2.2. HacTOSILIEero
ITonoxenus.
4.4. DneKTpOHHOE COOOIEHUE COCTOUT U3 COMPOBOIAUTENHLHOM U COJEp)KaTeIbHOW YacTeil.
CompoBoauTenbHas 4acTh MpeAHAa3HAueHa Ui aJipecallii COOOILIEHUS, COJepKaTeslbHas
4acTh MPEICTAaBISIET OO0 TEKCT COOOIIEHNUs MO0 TEKCT COOOIICHUS C TIPUCOSAMHEHHBIMU
daitamMu, comepiKalMMHU JJIEKTPOHHYIO KOMHUIO (JJIGKTPOHHBIH 00pa3) MOKyMEHTAa HIU
AIIEKTPOHHBIN TOKYMEHT U UX PEKBU3UTEHI.
4.5. CocraBnenue, ohopmiieHHE U COIJIACOBAaHUE IPOEKTOB AIIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCS] IO OOIIMM IpaBHJIaM JEJIONPOU3BOICTBA, YCTAHOBICHHBIM B OTHOIICHUH
AQHAJIOTUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE. DJIEKTPOHHBIM JOKYMEHT JOJKEH
UMETb PEKBU3UTHI, YCTAHOBJIECHHBIE JUIsI aHAJIOTUHYHOTO JOKYMEHTA Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIIE,
3a UCKJIIOYEHUEM OTTHCKA IMeYaTH, KOTOPBIH, M0 BO3MOXXHOCTH, CKAHUPYETCSl ¢ OyMa)XXHOTO
HOCHUTEJIS.
4.6. EnuHuneil yuera SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA SIBJISETCS DJEKTPOHHBIA JOKYMEHT,
3apETUCTPUPOBAHHBIA B CHUCTEME  JJIGKTPOHHOrO  JOKyMeHTtoobopora MAJIOVY.
DJIEeKTPOHHBINA JOKYMEHT, HMEIOLIHIA MTPUIIOKESHHUS, PETUCTPUPYETCS KaK OJWH JTOKYMEHT.
4.7. Tlocne OoTHpaBKU 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, AOCBUIKM ajpecaTy KOMUHU Ha OyMaKHOM
HOCHUTele, Kak MpaBuilo, He TpeOyeTcs MPpH YCIOBUH, UTO aJpecaT He 3alpalliBaeT OTBeTa Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEIIE.
4.8. OtBersl Ha OOpalleHUs Tpa)JaH, MOCTYNHUBIIME YEpe3 CHCTEMY 3JIEKTPOHHOTO
IPaBUTENILCTBA 3asBUTEIIO, 0053aTENbHO JAIOTCS B MUCbME, HAMPABIIEMOM 110 TOYTOBOMY
aZpecy, yKa3aHHOMY B OOpaleHuu.
4.9. OrtmpaBuTenb DIEKTPOHHOTO COOOIIEHHS, COJAEPKAIIETO JJICKTPOHHYIO KOIHIO
JOKYMEHTa, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COJCp’KaHHE AJIEKTPOHHOW KOMHU  COAEPIKaHUIO
MO/UTMHHUKA IOKyMEHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTETIE.

5. Hcnonb3oBaHue 3J1eKTPOHHOM MOANMCH.
5.1. Hcnonb3oBaHHE IEKTPOHHON IIM(PPOBOI MOANKCH 3HAYUTEBHO YIPOILAET pPabOUMii
nporiecc MAJIOY. Ona no3BossieT ObICTPO 3aBEPUTH JOKYMEHT, COXPAHUB €T0 IeIOCTHOCTH,
U JIaeT TapaHTHIO TOTO, YTO OH HE OyJeT M3MEHEH TPEThHMH JIMIAMH ITI0Ce HOANMCAHUS.



OneKkTpoHHas HU(POoBast MOANUCH SBISAETCS aHAJIOTOM COOCTBEHHOPYYHOM MOANUCH U UMEET
HOJIHYIO FOPUINYECKYIO CUITY.

5.2. Brnapenen ceptudukara kioda 11 — 310 ¢pusmueckoe nurno (3aBeayrwomuii MAJIOY),
KOTOpOMY BbIIaH cepTudukar kimoya noanucud. Dusnyeckoe IJHIO TaKKe BIaaeeT
3aKkpeIThIM ~ KIto4oM  OLII, KOTOpBIH MO3BOJISET MOAMUCHIBATH SJICKTPOHHBIE JOKYMEHTHI.
Ceprudukarom KJIH04a HOJIICH Ha3bIBAIOT OyMaKHBIN
WJIH DJICKTPOHHBIN TOKYMEHT, cojepxaruii ~ oTkpeIThii  kmou  OIII.  Ceprtudukar
HNOJTBEPXKAAET MOJAIMHHOCTb NOJINUCH U UACHTU(DUIMPYET €ro Baieibla.

5.3. Tlonb30BaThCs 3JAEKTPOHHOW MOANUCHIO, HAa KOTOPYK BBbIJIAH COOTBETCTBYIOLIMIA
ceptudukaT, MOKHO OJTUH T'OJI, TIOCTIE Yero €€ HeOOXOAMMO OOHOBUTb.

5.4. Bnagenen DI o6s13an obecrieunTs ee KOHPUACHIINATLHOCTD.

5.5. O0s3aHHOCTH COTPYIHHUKA — BIIAAETbIa CepTUPHUKATA KIHOYa MPOBEPKU SICKTPOHHOM
HOJIIHCH:

- COXPaHATh KOH(PHIEHIMAIBHOCTh cepTU(duKara Kiroua npoBepku DIl u He HcIonb30BaTh
KJII0Y B cIy4yae HapylleHHUs KOH()UICHINAIbHOCTH;- XPAaHUTh TOKEH C 3aKPBIThIM KJIIOUOM B
ceiide, ¢ cobar0IeHNEM BCeX HEOOXOAMMBIX Mep MPEAOCTOPOXKHOCTH;

- He nepenanath ko4 D11 qpyrum cotpynnukam MAJIOY HU npH KakuX 00CTOSTEIbCTBAX;
- He ucnonb3oBaTh JuIsl Ol KiIrod, ecnu cTajo W3BECTHO, YTO OH HCHOJIB3YETCS WIIU
MCIIOJIb30BAJICSI paHEe IPYTUM UEIOBEKOM;

- HEMEeIUICHHO TpeOOoBaTh NMPUOCTAHOBICHHE ACWCTBHUS cepTH(UKaTa KI0Ya MPU HATHMYUH
OCHOBAHMU T0JIaraTh, 4YTO TaifHA 3aKPHITOTO KIIF0YA HApyIIeHa (KOMIIPOMETAIHS KITI04a);

- IIpy KoMIlpoMmeTauuu Kiatoua DI, mpu momo3peHuu Ha ero KOMIpPOMETaluio JH00 MpH
BO3HUKHOBEHUH OJJO3PUTEIBHBIX COOBITUN U HECAHKIIMOHHUPOBAHHBIX ONEPALUH C KIHOYOM,
He3aMeJUIMTeNbHO coolmmars 00 3toMm crenuanucty MKY «Ymnpasnenus oOpazoBaHMs»,
OTBETCTBEHHOMY 3a co3fanue u opopmiienue D1IT;

- B cllyyae yTepu MM Kpaxke kiaroda OII, HememieHHo cooOmare cnenuanucty MKY
«YnpaBieHust 00pa3oBaHusA», OTBETCTBEHHOMY 3a co3fianue u opopmienue I1IIII.

5.6. 3anpeTsl A COTPYAHUKOB — BIIAJENbLIEB cepTUPUKATA KIIt0Ua MPOBEPKH AIEKTPOHHON
MIOJTIHCH:

- CHIMAaTh HECAaHKIIMOHUPOBAHHBIE KOIINH C KITFOYEBBIX HOCUTENEH;

- 3HAKOMUTh C COJIEpKAHMEM KJIFOUEBBIX HOCHUTENIEH WM Tepe/aBaTh KIIOUEBble HOCHTEIH
JMIaM, K HUIM He JIONyIEeHHbIM;

- BBIBOJIMTH CEKPETHBIE KJIIOUM Ha JUCTIIeH (MOHUTOP) KOMITBIOTEPA WK IPUHTED;

- YCTaHaBIUBaTh KJIOYEBOM HOCUTENIb B CUMTHIBAIOLIEE YCTPOMCTBO KOMIIbIOTEpa, He
NPEIYCMOTPEHHOTO CHCTEMON 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00OpPOTa, a TaKKe B KOMITBIOTEPHI
JOPYTUX COTPYJHUKOB WA TPETHHX JIAIL;

- 3aITMCBIBAaTh HA KIIFOYE€BOI HOCHTENb TOCTOPOHHIO HHPOPMAIIHIO;

- TIepeIaBaTh TTOCTOPOHHKM JIMIIAM KJTFOUEBOW HOCHUTEINb, cepTudukaT kiroda DI1, coodmars
komy-u6o ITMH-kox mans Hero, 3amuceiBath [IMH-kox K KIIIOYEBOMY HOCHTENIO B
JIETKO/IOCTYIHBIX MeCTax (KOMIIbIOTEp, JTH00ble OyMa)kHbIE HOCUTENHU U T.]1.)

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 HAPYIllIeHHE CPOKOB MPH OPraHU3aIUH JOKYMEHT0000poTA.
6.1. Ilpu HapylIEHWH CPOKOB HWCIOJHEHHUS JOKYMEHTOB, CPOKOB JIOPAOOTKH JOKYMEHTOB
corpyaaukamu MAJIOY, ucnoaauTenu (MIpyU HAIMYWUA WX BUHBI) HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
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